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Circolare n. 49

Al personale tutto

Oggetto: indicazioni sulla comunicazione delle assenze per malattia

Stante I'esigenza di un’adeguata registrazione delle assenze per malattia di tutto il personale scolastico
(docente e non) da parte della segreteria, con la presente si forniscono indicazioni in merito alla comunicazione
delle stesse.
A differenza di quanto comunicato nel corso del collegio docenti del 13 settembre 2021, in caso di malattia il
personale € invitato a contattare telefonicamente la segreteria scolastica per comunicare tempestivamente la
propria condizione al personale addetto alla registrazione delle assenze. Tale comunicazione telefonica
consentira di informare i responsabili di plesso per I'opportuna gestione del servizio scolastico.
Contestualmente alla comunicazione telefonica alla segreteria, il personale dovra registrare la propria assenza
per malattia tramite il portale Argo-personale, cosi da consentire le operazioni di protocollazione della stessa
da parte dell’addetto alla segreteria.
Sara poi necessario, per il personale assente, farsi rilasciare dal proprio medico curante il certificato attestante
la malattia, da comunicare alla segreteria in caso di impossibilita da parte di quest’ultima di reperimento del
relativo numero di protocollo tramite il portale INPS.
Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico

Marcella Bertocchi



