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Circolare n° 165
Massa, 27/03/2021 

Ai Genitori
Al personale docente e ATA

della Scuola Secondaria di I grado “Moroello Malaspina”
Alla DSGA

Al sito web

OGGETTO: Avvio della Didattica Digitale Integrata (DDI) – Scuola Secondaria

Si comunica che per effetto del passaggio della Regione Toscana dalla “zona arancione” alla “zona 
rossa” a partire da lunedì 29 marzo 2021 per gli alunni e le alunne della scuola secondaria di I 
grado “Moroello Malaspina” si attiverà la Didattica Digitale Integrata (DDI). 

1. PIATTAFORMA UTILIZZATA
a. Le lezioni si svolgeranno sulla piattaforma Google Workspace for Education e, nella fattispecie, 
tramite Google Meet, usando il link presente nella Google Classroom già attiva per ogni classe.
b. Si prega di segnalare qualsiasi problema di accesso o di connessione direttamente ai docenti della 
classe, anche mediante l’utilizzo delle loro email istituzionali (nome.cognome @ malaspina.edu.it).

2. ATTIVITÀ DIDATTICA E ORARIO
a. L’orario settimanale delle lezioni rimane invariato ma la durata delle lezioni in collegamento Meet 
sarà ridotta a 30 minuti.
b. Le lezioni seguiranno la normale scansione oraria della settimana: l’unica differenza sarà la 
durata della lezione "sincrona" (cioè in videoconferenza con l'insegnante). La videoconferenza, 
infatti, avrà la durata di 30 minuti, iniziando al minuto 15 di ciascuna ora e terminando al minuto 
45. A titolo esemplificativo, la prima ora inizierà alle ore 8.15 e terminerà alle ore 8.45; la seconda 
ora inizierà alle ore 9.15 e terminerà alle ore 9.45; la sesta e ultima ora inizierà alle ore 13.15 e 
terminerà alle ore 13.45.
c. Nell’intervallo di 30 minuti tra una videolezione e quella successiva, gli alunni potranno dedicarsi 
allo svolgimento, in modalità asincrona, delle attività didattiche assegnate dai docenti; a titolo 
esemplificativo le attività asincrone possono consistere nella visione di video, nello svolgimento di 
test a risposta chiusa, nella ricerca di materiale online, nella stesura di testi online.
d. Al termine dei 30 minuti di lezione, l’insegnante avrà cura di chiudere la videoconferenza; sarà 
l’insegnante della lezione successiva a riattivarla.

3. ASSENZE
Le mancate partecipazioni alle lezioni a distanza saranno conteggiate come assenze ed andranno 
regolarmente giustificate dai genitori attraverso il Registro Elettronico.

4. REGOLE DI COMPORTAMENTO
a. Durante la videolezione l'insegnante può richiedere l'attivazione o la disattivazione del 
microfono e della videocamera degli alunni e delle alunne; in caso di mancato e reiterato 
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accoglimento della richiesta, l'insegnante potrò comunicarlo ai genitori per mezzo di annotazione sul 
registro elettronico, affinché questi possano collaborare con la scuola alla risoluzione del problema.
b. È fatto divieto assoluto di registrare e divulgare immagini, video e tracce audio delle lezioni 
online.
c. Gli account personali della G Suite for Education sono account di studio, pertanto è severamente 
proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che esulino dalle attività didattiche, dalla 
comunicazione istituzionale della Scuola o dalla corretta e cordiale comunicazione personale o di 
gruppo tra insegnanti e alunni.
d. È vietato disturbare lo svolgimento delle videolezioni così come utilizzare gli strumenti digitali 
per produrre e/o diffondere contenuti offensivi.

5. INCLUSIONE SCOLASTICA
a. Per mantenere una relazione educativa che realizzi l’effettiva inclusione scolastica, in caso di 
necessità o di particolari esigenze educativo-didattiche, gli alunni con certificazione L.104/92 e 
coloro che presentano Bisogni Educativi Speciali L.170/2010 potranno svolgere lezioni in presenza 
con il coinvolgimento, ove possibile, di un gruppo di allievi della classe di appartenenza. I genitori e i 
tutori degli alunni interessati dovranno compilare l’apposito   modulo   e inviarlo all’indirizzo email 
dell’Istituto (msic81800c@istruzione.it) entro e non oltre lunedì 29 marzo alle ore 10.30.

6. COMUNICAZIONI
Le comunicazioni tra docenti e alunni avverranno attraverso il Registro Elettronico o tramite 
Classroom.

Per approfondire:
Piano per la Didattica Digitale Integrata
Integrazione al Regolamento di Disciplina delle Studentesse e degli Studenti

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Marcella Bertocchi
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