
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ – A.S. 2019/2020 

SETTEMBRE 

2 LUN 8.30 
Presa di servizio dei nuovi docenti di ogni 
ordine di scuola 

Tutti gli ordini 
NUOVI INCARI-

CATI 

Segreteria 
Plesso Mala-

spina 

3 MAR 
9.00/10.30 Riunione Staff 

Collaboratori, 
Responsabili di 

Plesso, Funzioni 
Strumentali 

Plesso Alighieri 

11.00/12.00 Collegio Docenti Tutti gli ordini 

4 MER 

9.00/12.00 

Consiglio di Interclasse tecnico scuola 
Primaria 
O.d.g.: 

− Accoglienza 

− Organizzazione didattica 

− Riordino materiali 

− Orario 

Primaria 

Plessi di apparte-
nenza 

9.00/12.00 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
O.d.g.: 

− Accoglienza 

− Organizzazione didattica 

− Riordino materiali 

− Orario 

INFANZIA 

9.00/12.00 

Dipartimenti 
O.d.g.: 

− Accoglienza 

− Programmazione orario 

− Progettualità 

− Riordino materiale 

Secondaria di  
I° Grado 

Malaspina 

5 GIO 

9.00/12.00 Progettazione Trasversale INFANZIA 
Tutti i docenti Plesso Alighieri 

9.00/12.00 Progettazione Trasversale Primaria 

9.00/12.00 
Progettazione Trasversale Secondaria di 
I° Grado 

Tutti i docenti Malaspina 

6 VEN 9.30/11.30 Collegio Docenti Tutti i docenti Plesso Alighieri 

9 LUN 9.00/11.00 

Riunione gruppi progettuali per tutti gli 
ambiti del PTOF 
O.d.g.: 

− Continuità INFANZIA/Primaria e Pri-
maria/Secondaria di I° Grado 

− Curricolo verticale 

Tutti gli ordini Malaspina 
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10 MAR 

8.00/13.00 

Consigli di Classe 
O.d.g.: 

− Presentazione della classe, situazione 
di partenza, prove di ingresso 

− Programmazione educativo-didattica, 
obiettivi educativo-didattici, attività cur-
ricolari, integrative e contenuti discipli-
nari 

− Analisi alunni DSA/BES in vista dei 
PdP 

− Varie ed eventuali 

Secondaria  
I° Grado 

Malaspina 

9.00/12.00 
Organizzazione attività di accoglienza e 
orario settimanale 

INFANZIA e Pri-
maria 

11 MER 

9.00/10.00 
ASSEMBLEA GENITORI ALUNNI ESOR-
DIENTI 

INFANZIA Plessi di apparte-
nenza 

9.00/10.00 Assemblea genitori alunni esordienti Primaria 

8.00/13.00 

Consigli di Classe 
O.d.g.: 

− Presentazione della classe, situazione 
di partenza, prove di ingresso 

− Programmazione educativo-didattica, 
obiettivi educativo-didattici, attività cur-
ricolari, integrative e contenuti discipli-
nari 

− Analisi alunni DSA/BES in vista dei 
PdP 

− Varie ed eventuali 

Secondaria di I° 
Grado 

Malaspina 

11.30/13.00 Riunione sicurezza 

D.S. – RSPP – 
R.L.S. – Coll. 
D.S. – Resp. 

Plessi 

12 GIO 9.30/11.30 COLLEGIO DOCENTI Tutti i docenti Plesso Alighieri 

OTTOBRE 

Settimana dall’1 al 10 Somministrazione prove iniziali di Istituto 

Consigli di classe scuola secondaria I Grado 

14 LUN 

15.00 Classe 3C O.d.g.: 

− Presentazione della classe, situa-
zione di partenza, prove di in-
gresso 

− Programmazione educativo-didat-
tica, obiettivi educativo-didattici, 
attività curricolari, integrative e 
contenuti disciplinari 

− Analisi alunni DSA/BES in vista 
dei PdP 

− Varie ed eventuali 

16.00 Classe 1C 

17.00 Classe 2C 

15 MAR 

16.00 Classi 1A-1B 

17.00 Classi 1A-2B 

18.00 Classi 2A-3B 

16 MER 

15.00 Classe 1D 

16.00 Classe 2E 

17.00 Classe 3E 

21 LUN  
Avvio udienze settimanali dei genitori per 
tutti gli ordini di scuola previa richiesta 
scritta 

Tutti gli ordini 
Plessi di apparte-

nenza 
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22 MAR 

15.30 
Elezione rappresentanti di classe secon-
daria I° Grado 

Secondaria  
I° Grado 

Plesso Mala-
spina 

16.00 

Elezione rappresentanti di classe Pri-
maria 
O.d.g.: 

− Presentazione dell’offerta formativa 

− Accordi con le famiglie per linee ed im-
pegni educativi coerenti 

Seguiranno le votazioni che dovranno 
avere la durata di almeno 2 ore 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

16.15 
ELEZIONE RAPPRESENTANTI DI SE-
ZIONE INFANZIE 

INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

24 GIO 16.15 
COLLEGIO DOCENTI 
(prendere visione o.d.g.) 

Tutti gli ordini Plesso Alighieri 

31 GIO 16.15/18.15 
INTERSEZIONE INSEGNANTI CON I 
RAPPRESENTANTI 

INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

NOVEMBRE 

11 LUN 16.15/18.15 

Interclasse insegnanti Primaria con i 
rappresentanti 
O.d.g.: 

− Andamento educativo-didattico della 
classe e dei singoli alunni/e 

− Approvazione programmazione curri-
colare, progetti, visite guidate e d’istru-
zione, PEI e PdP 

− Attività di recupero, potenziamento, so-
stegno per gli alunni H, progetti, visite 
guidate e di istruzione, modalità di os-
servazione dei processi di apprendi-
mento, valutazione 

− Varie ed eventuali 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

Consigli di classe Scuola Secondaria di I° Grado 

11 LUN 

15.00 Classe 1C 
O.d.g.: 
a. Con la sola presenza dei docenti: 

− Lettura e approvazione del verbale della 
seduta precedente 

− Andamento educativo-didattico della 
classe e dei singoli alunni/e 

− Approvazione programmazione curricolare, 
progetti, visite guidate e d’istruzione, PEI e 
PdP 

− Attività di recupero, potenziamento, soste-
gno per gli alunni H, progetti, visite guidate 
e di istruzione, modalità di osservazione 
dei processi di apprendimento, valutazione 

− Rapporto informativo da consegnare ai ge-
nitori al ricevimento generale 

− Consiglio orientativo per le classi terze 

− Varie ed eventuali 
b. Con i genitori: punti 3-4-5 (ultima 

mezz’ora) 

16.00 Classe 3C 

17.00 Classe 2C 

12 MAR 

16.00 Classe 2A 

17.00 Classe 3A 

18.00 Classe 1A 

13 MER 

15.00 Classe 2E 

16.00 Classe 3E 

17.00 Classe 1D 

14 GIO 

15.00 Classe 2B 

16.00 Classe 1B 

17.00 Classe 3B 

21 GIO 16.00/18.00 

Dipartimenti disciplinari per classi pa-
rallele e interclasse tecnica Primaria 
O.d.g.: 

− Progettazione disciplinare per classi 
parallele 

− Programmazione attività di recupero e 
potenziamento 

Primaria e Se-
condaria I° 

Grado 
Malaspina 
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DICEMBRE 

9 LUN 15.00/18.00 Ricevimento generale genitori 
Secondaria di I° 

Grado 
Malaspina 

10 MAR 16.15/18.15 
COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENI-
TORI 

INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

11 MER 16.00/19.00 Ricevimenti generali dei genitori Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

17 MAR 16.30 
COLLEGIO DOCENTI 
(prendere visione o.d.g.) 

Tutti gli ordini Plesso Alighieri 

DIC/GEN Definire date scuole aperte  
INCONTRI GENITORI NUOVE ISCRIZIONI 2020/21 (i referenti infanzia e primaria si occuperanno di inviarle in 
segreteria) 

GENNAIO 

10 VEN 

16.15 
Presentazione Offerta Formativa fami-
glie esordienti Primaria 2020/21 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

16.30 
Presentazione Offerta Formativa famiglie 
esordienti Secondaria di I° Grado 2020/21 

Secondaria di I° 
Grado 

Malaspina 

DAL 15 AL 25 
Somministrazione prove intermedie di Isti-
tuto 

Primaria e Se-
condaria di I° 

Grado 

Plessi di apparte-
nenza 

21 MAR 16.15/18.15 

Interclasse insegnanti Primaria con i 
rappresentanti 
O.d.g.: 

− Verifica dell’andamento complessivo 
dell’attività didattica ed eventuali ade-
guamenti 

− Attività didattica bimestre successivo 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

23 GIO 16.15 INTERSEZIONE TECNICA INSEGNANTI INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

FEBBRAIO 

3/5 da LUN a MER 

Scrutini quadrimestrali Primaria 
Operazioni di scrutinio quadrimestrali 
(proposta, ratifica, trascrizione voti) 
Le referenti di plesso comunicheranno 
in anticipo e per ogni classe, gli orari 
in cui si svolgeranno gli scrutini 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

Scrutini Scuola Secondaria di I° Grado 

4 MAR 

14.30 Classe 3B 

O.d.g.: 

− Lettura e approvazione del ver-
bale della seduta precedente 

− Operazioni di scrutinio quadrime-
strale (proposta, ratifica e trascri-
zione dei voti) 

− Varie ed eventuali 
 

15.30 Classe 2B 

16.30 Classe 1B 

5 MER 

14.30 Classe 3A 

15.30 Classe 2A 

16.30 Classe 1A 

6 GIO 

14.30 Classe 3E 

15.30 Classe 2E 

16.30 Classe 1D 

7 VEN 

14.30 Classe 3C 

15.30 Classe 2C 

16.30 Classe 1C 

11 MAR 
Attivazione on-line scheda di valutazione quadrime-
strale 

Primaria e Se-
condaria di I° 

Grado 
 

12 MER 16.00/19.00 Ricevimento generale genitori Primaria Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 
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13 GIO 16.30/18.30 
Consegna documenti di valutazione (inse-
gnante coordinatore ed insegnante di so-
stegno o potenziamento) 

Secondaria di I° 
Grado 

Plesso Mala-
spina 

20 GIO 16.15/18.15 
COLLEGIO DOCENTI 
(prendere visione o.d.g.) 

Tutti gli ordini Plesso Alighieri 

MARZO 

12 GIO 

16.15 INTERSEZIONE TECNICA INSEGNANTI INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

16.50 

Dipartimenti disciplinari per classi paral-
lele 
O.d.g.: 

− Monitoraggio attività curricolari, recu-
pero, potenziamento 

Primaria e Se-
condaria di I° 

Grado 

Plesso Mala-
spina 

Consigli di classe Scuola Secondaria di I° Grado 

30 LUN 

15.00 Classe 3C 
O.d.g.: 
a. Con la sola presenza dei docenti: 

− Lettura e approvazione del verbale della 
seduta precedente 

− Andamento educativo-didattico della 
classe e e risultati prove trasversali 

− Problematiche di apprendimento Dsa – 
Bes: verifica 

− Progetti del POF: verifica attività svolte e 
attività previste 

− Verifica esiti attività di recupero, sostegno 
e potenziamento e ipotesi di interventi per 
ultimo bimestre 

− Proposte adozione libri di testo 

− Varie ed eventuali 
b. Con i genitori: punti 3-4-5 (ultima mezz’ora) 

16.00 Classe 1C 

17.00 Classe 2C 

31 MAR 

16.00 Classe 1A 

17.00 Classe 2A 

18.00 Classe 3A 

01/04 MER 

15.00 Classe 1D 

16.00 Classe 2E 

17.00 Classe 3E 

03/04 VEN 

15.00 Classe 3B 

16.00 Classe 2B 

17.00 Classe 1B 

APRILE 

dall’1 al 30 
PROVE INVALSI CBT (seguiranno circo-
lari, istruzioni e riferimenti) 

Secondaria di I° 
Grado 

Plesso Mala-
spina 

6 LUN 
16.00/19.00 Ricevimento generale dei genitori Primaria 

Plessi di appar-
tenenza 

16.00/19.00 Ricevimento generale dei genitori 
Secondaria di I° 

Grado 
Malaspina 

16 GIO 16.30/18.30 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI INFAN-
ZIA PRIMARIA 

− Continuità 

− Verifica finale 

Primaria e IN-
FANZIA 

Malaspina 

MAGGIO 

dal 6 al 12 
PROVE INVALSI PRIMARIA  
(seguiranno circolari, istruzioni e riferi-
menti) 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 
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Consigli di classe Scuola Secondaria di I° Grado 

11 LUN 

15.00 Classe 1C 

O.d.g.: 
a. Con la sola presenza dei docenti 

− Lettura e approvazione del verbale della 
seduta precedente 

− Valutazione, in consuntivo, dell’andamento 
didattico e disciplinare della classe in fun-
zione della relazione finale 

− Esame degli alunni e in particolare di quelli 
in difficoltà (anche in vista delle operazioni 
di scrutinio) 

− Varie ed eventuali 
b. Con i genitori: punti 2-3 (ultima mezz’ora) 

16.00 Classe 3C 

17.00 Classe 2C 

12 MAR 

16.00 Classe 3A 

17.00 Classe 2A 

18.00 Classe 1A 

13 MER 

15.00 Classe 2E 

16.00 Classe 3E 

17.00 Classe 1D 

14 GIO 

15.00 Classe 1B 

16.00 Classe 2B 

17.00 Classe 3B 

14 GIO 

16.15 
solo inse-

gnanti 

 
17.15 

con i genitori 

Consigli di interclasse con i rappresen-
tanti di classe 
O.d.g.: 

− Lettura ed approvazione del verbale 
della seduta precedente 

− Approvazione libri di testo 

− Valutazione, in consuntivo, dell’anda-
mento didattico e disciplinare della 
classe in funzione della relazione finale 

− Esame degli alunni e in particolare di 
quelli in difficoltà (anche in vista delle 
operazioni di scrutinio) 

− Varie ed eventuali 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

20 MER 16.30/18.30 
COLLEGIO DOCENTI 
(prendere visione o.d.g.) 

Tutti gli ordini 
Plesso Mala-

spina 

dal 20 al 30 Somministrazione prove parallele finali di Istituto 

21 GIO 

16.15 

Dipartimenti disciplinari per classi pa-
rallele 
O.d.g.: 

− MONITORAGGIO attività curricolari/re-
cupero/potenziamento 

− Adeguamento prove finali di Istituto 

Primaria e Se-
condaria di I° 

Grado 

Plesso Mala-
spina 

16.15 INTERSEZIONE TECNICA INSEGNANTI INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 

GIUGNO 

Scrutini finali Scuola Secondaria di I° Grado 

10 MER 

14.30 Classe 3B 

O.d.g.: 

− Ammissibiltà alunni per numero di as-
senze 

− Applicazione deroghe deliberate dal 
Collegio 

− Operazioni di scrutinio finale (propo-
sta, ratifica e trascrizione dei voti) 

− Approvazione della relazione finale 
della classe 

− Varie ed eventuali 

15.00 Classe 3A 

15.30 Classe 3C 

16.00 Classe 3E 

11 GIO 

8.00 Classe 2A 

9.00 Classe 1A 

10.00 Classe 1B 

11.00 Classe 2B 

12.00 Classe 2C 

13.00 Classe 1C 

14.00 Classe 1D 

15.00 Classe 2E 

11 GIO 16.15/18.15 COLLOQUI INDIVIDUALI INFANZIA 
Plessi di apparte-

nenza 
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dall’11 al 12 

Scrutini finali Scuola Primaria 
Le referenti di plesso comunicheranno in 
anticipo e per ogni classe, gli orari in cui si 
svolgeranno gli scrutini. 
O.d.g.: 

− Ammissibilità alunni 

− Operazioni di scrutinio finale (proposta, 
ratifica e trascrizione dei voti) 

− Approvazione della relazione finale 
della classe 

− Varie ed eventuali 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

Data da definire 
Incontro insegnanti Primaria genitori 
alunni esordienti 2020/21 

Primaria 
Plessi di appar-

tenenza 

19 VEN 12.00 Attivazione on-line scheda di valutazione quadrimestrale 

30 SAB 9.30/11.30 
COLLEGIO DOCENTI 
(prendere visione o.d.g.) 

Tutti gli ordini Plesso Alighieri 

 

• I docenti interessati alla distribuzione delle ore su più scuole, concordano le presenze con la dirigente 

tenendo ferma la priorità (oltre che dell’obbligo degli scrutini) dei consigli di classe di novembre/dicem-

bre/maggio. Al coordinatore di classe vanno consegnate informazioni utili per gli eventuali consigli di 

classe in cui è concordata l’assenza. 

• Le date degli incontri collegiali e l’ordine del giorno dei consigli di classe e dei dipartimenti disciplinari 

potrebbero subire delle modifiche per sopravvenute e inderogabili necessità.  

Inoltre, la Dirigente Scolastica potrà convocare incontri in via straordinaria o per esigenze emergenti. 
 
 

 
 

 

La Dirigente Scolastica 

         Prof.ssa  Marcella Bertocchi 

 

 

 

 

 

Per facilitare la lettura sono stati utilizzati i seguenti caratteri: 

Scuola Secondaria di I° Grado “Malaspina” 

Scuole Primarie 

SCUOLE DELL’INFANZIA 

In rosso i Collegi e gli incontri per tutti gli ordini di scuola 
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