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Circolare n° 183
Massa, 03/06/2020

Al personale ATA
Al sito WEB

OGGETTO: Richiesta ferie estive – personale ATA

Al fine di predisporre il piano di ferie estive, si invita tutto il personale ATA a presentare richiesta 
entro e non oltre il 12 giugno 2020.
Si ricorda che le ferie sono un diritto irrinunciabile e devono essere fruite entro il 31 agosto 2020 
(CCNL artt. 13 e 19) anche in più periodi, effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di 
riposo nel periodo compreso tra il 01.07.2020 e il 31.08.2020. I primi quattro giorni di ferie richiesti 
sono obbligatoriamente utilizzati come festività soppresse, se non già utilizzate.
I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di 
date solo per gravi e documentati motivi.
Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.
Le giornate di chiusura prefestive deliberate dal Consiglio di Istituto da coprire con gg. di 
Ferie/Recupero sono le seguenti: 
- 4, 11, 18, 25 luglio
- 1, 8, 14, 22, 29 agosto
Dopo la richiesta delle ferie estive sarà predisposto il piano delle ferie tenendo in considerazione i 
seguenti elementi:
- nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, in mancanza di 
personale disponibile allo spostamento, sarà adottato il criterio del sorteggio.
Si invita altresì il personale ad indicare un periodo di preferenza di 15 giorni lavorativi continuativi 
nei mesi di luglio e agosto che, salvo particolari esigenze di servizio e/o sovrapposizioni non verrà 
modificato.
I collaboratori scolastici che fossero impossibilitati ad inviare il modello via mail oppure ad utilizzare 
il portale argo personale web, potranno fare richiesta telefonica, la quale verrà assunta a protocollo 
come fonogramma.

La DSGA
Ornella Mazzuca

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Marcella Bertocchi
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