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Circolare n° 137
Massa, 10/03/2020

Alla DSGA
Agli assistenti amministrativi

Alla RSU
Alle Organizzazioni Sindacali CGIL / CISL / SNALS / UIL e GILDA Scuola

Al Responsabile SPP
Ai collaboratori del dirigente

Ai responsabili di sede

OGGETTO: Iniziative di lavoro agile nel periodo di sospensione delle attività didattiche 

Il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 25 febbraio 2020, prevede la possibilità per la 
nostra Regione, in via transitoria fino alla data del 15 marzo 2020, di applicare le modalità di lavoro 
agile previste dalla legge n.81/2017.
In considerazione del fatto che non sussistono obblighi contrattuali e non è garantito che un 
lavoratore possa disporre della dotazione tecnologica necessaria, con la presente comunicazione si 
chiede di comunicare l’eventuale propria disponibilità su base volontaria a effettuare prestazioni 
lavorative online, durante il periodo di chiusura della scuola.
In caso di disponibilità, l’attività avverrà

• tramite il servizio di Segreteria Digitale, per il quale il personale già dispone di credenziali di 
accesso;

• tramite i servizi telematici in uso alla scuola e in particolare il sistema SIDI;
In ogni caso è essenziale che durante il periodo di attività sia effettuato l’accesso al servizio di 
segreteria digitale in modo da poter attestare tale situazione anche ai fini della tutela assicurativa e 
infortunistica. Per ragioni di sicurezza informatica si ritiene necessario limitare la possibilità di 
accesso a utenze domestiche, escludendo il ricorso a postazioni pubbliche.
Il personale amministrativo che intenda, con disponibilità volontaria, collaborare con 
modalità di lavoro agile è pregato di inviare comunicazione alla mail istituzionale 
msic81800c@istruzione.it al fine di ufficializzare tale situazione e ricevere istruzioni di 
tipo operativo.
Tale modalità verrà comunque limitata ad attività che abbiano caratteristiche di urgenza e che siano 
espletabili sulla base della documentazione accessibile tramite il servizio di segreteria digitale nel 
rispetto delle norme e delle procedure per il trattamento dei dati personali.
La presente comunicazione viene inviata alla RSU e alle Organizzazioni Sindacali ai fini della dovuta 
informazione. Per quanto concerne l’informativa relativa alla sicurezza, oltre a richiamare le 
indicazioni già impartite per le attività di ufficio svolte in presenza, sulla base anche di quanto 
previsto dall’art. 2 del DPCM 25/2/2020, si rimanda alla circolare INAIL n. 48/2017 e alla sezione del 
sito INAIL dedicata all’impiego di videoterminali.
Si ringrazia per la collaborazione.
Cordiali saluti

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Marcella Bertocchi
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