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Circolari e news indirizzate ai docenti

Azioni di accompagnamento Indicazioni Nazionali per il primo ciclo (a.s. 2018-2019)
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 30/10/2018
In occasione del nuovo anno scolastico 2018-19 si riassumono gli impegni e le opportunità di
formazione.
Prot. n° 16616 del 25 settembre 2018 (zip)
Leggi tutto ...
Bando Provvidenze 2018
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 30/10/2018
In allegato sono pubblicati il bando per le provvidenze 2018 e i relativi allegati.
Bando (pdf)
Informativa dati personali (pdf)
Modello di domanda (doc)
Bando (prot 2078) del 26 10 2018 (pdf)
Leggi tutto ...
Assemblee di classe e elezione dei rappresentanti dei genitori
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 30/10/2018

Si comunica che le assemblee di classe e l'elezione dei rappresentanti dei genitori della 
scuola secondaria, previste per il giorno 29 ottobre e sospese a causa del maltempo, sono
state rinviate a mercoledì 31 ottobre
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, secondo le stesse modalità e gli stessi orarî:
- ore 16.30-17.00 assemblee di classe;
- ore 17.00-19.00 elezioni.
Qui la precedente circolare con le indicazioni operative.
Leggi tutto ...
Assemblee di classe ed elezione rappresentanti genitori 
N. protocollo: 38  - Data di emissione: 30/10/2018
Pubblicata il: 30/10/2018
La convocazione dei genitori per l’elezione dei rappresentanti di classe è fissata, con le stesse
modalità, per il pomeriggio del 31 ottobre 2018 alle ore 16.30.
Leggi tutto ...
Rinvio assemblee di classe e elezione rappresentanti genitori
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 29/10/2018

Si comunica che, a causa del perdurare di avverse condizioni meteorologiche, le assemblee di 
classe e le elezioni dei rappresentanti dei genitori della scuola secondaria di primo grado,
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previste per oggi pomeriggio, sono rinviate ad altra data.
La nuova data di svolgimento delle assemblee e delle elezioni sarà tempestivamente
comunicata ai genitori su questo sito e sui normali canali di comunicazione della scuola.
Leggi tutto ...
Convocazione assemblee di classe ed elezioni dei rappresentanti dei genitori nei consigli di 
classe
N. protocollo: 33  - Data di emissione: 19/10/2018
Pubblicata il: 19/10/2018
Si comunica che sono indette per il giorno 29 Ottobre 2018 le elezioni dei rappresentanti dei
genitori nei Consigli di Classe.
A tal fine nel medesimo giorno sono convocate alle ore 16.30 le assemblee di classe dei
genitori che saranno presiedute dal Docente Coordinatore di Classe. Esse si terranno nei
rispettivi plessi (Malaspina-Staffetti) e aule.
Il Coordinatore avrà cura di illustrare le problematiche connesse con la partecipazione alla
gestione democratica della Scuola ed informare sulle modalità di espressione del voto.
L’assemblea, dopo aver discusso le linee fondamentali di progettazione didattico educativo
esprimerà le candidature per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nel Consiglio di Classe.
Verrà di seguito istituito un seggio elettorale formato da due scrutatori, di cui uno con funzioni
di segretario, e da un presidente. Alle ore 17.00 avranno inizio le votazioni che termineranno
alle ore 19.00.
Si richiamano alcune utili ed operative disposizioni normative:

Tutti i genitori della classe sono candidati ed elettori.
Si eleggono quattro rappresentanti per ogni Consiglio di classe.
È possibile esprimere massimo due preferenze.
Sono eletti i candidati che hanno riportato il maggior numero di voti. Nell’ipotesi che due o
più genitori riportino lo stesso numero di voti si procede, per la proclamazione, al
sorteggio.

Si raccomanda una puntuale compilazione del verbale delle operazioni di scrutinio.
È auspicabile la partecipazione attiva dei genitori all’assemblea. Si sottolinea che coloro che
fossero impossibilitati a presenziare alla predetta assemblea possono presentarsi a votare
dalle ore 17.00 alle ore 19.00.
Si ringrazia per la collaborazione.
Leggi tutto ...
Sciopero del 26.10.2018 (CUB SUR, USI, SISA)
N. protocollo: 31  - Data di emissione: 19/10/2018
Pubblicata il: 19/10/2018
Si comunica che le organizzazioni sindacali CUB SUR, USI, SISA hanno proclamato lo
sciopero per l'intera giornata del 26 ottobre 2018, di tutti i settori pubblici e privati.
Nel suddetto giorno non sarà possibile garantire il regolare svolgimento delle lezioni anche in
ordine agli orari di entrata e di uscita. I genitori, pertanto, sono invitati ad accompagnare i figli a
Scuola ed informarsi delle eventuali modifiche orarie.
I Docenti e il personale ATA sono invitati a dichiarare adesione (volontaria) entro il 22 ottobre
2018 alle ore 12.00 .   
Tutto il personale non scioperante è tenuto a comunicare alla Segreteria, entro le ore 8.00 del
giorno 26 ottobre 2018, la non adesione allo sciopero stesso.
Leggi tutto ...
"A porte aperte" nella settimana nazionale della lettura
N. protocollo: 29  - Data di emissione: 18/10/2018
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Pubblicata il: 18/10/2018
Da sabato 20 a domenica 28 ottobre in tutta Italia l'iniziativa #ioleggoperché, per promuovere la
passione della lettura tra le nuove generazioni.
Il nostro Istituto rivolge da sempre molta attenzione alla lettura ed al mondo delle biblioteca ed
è iscritta dallo scorso anno anche all'inziativa #ioleggoperché.
Quest'anno è stata pianificata la seguente attività: mercoledì 24 ottobre, dalle ore 10.00 alle ore
11.00, tutti gli studenti dell'I.C. "Malaspina Staffetti" dedicheranno quest'ora alla lettura libera di
un libro a propria scelta, avendo la possibilità di sistemarsi nel modo che troveranno più
comodo pure negli spazi attigui alla propria aula, che, in quell'ora, avrà appunto la porta aperta,
così da consentire anche un maggiore senso di inclusione e di appartenenza. I libri potranno
essere portati da casa (soluzione consigliata, visto che leggerà contemporaneamente tutta la
scuola) o scelti tra quelli all'interno delle classi.
Le famiglie interessate potranno inoltre recarsi, sempre nell'arco della settimana dal 20 al 28
ottobre, in una libreria convenzionata col nostro Istituto Comprensivo ed acquistare un libro che
sarà poi donato alla scuola. Si potrebbe suggerire ad esempio, oltre alle singole iniziative
individuali, la possibilità che i genitori di una stessa classe contribuiscano con quote parziali
che, messe insieme, porterebbero però all'acquisto di 3/4 libri per classe: sarebbe già un gran
risultato!
Le librerie convenzionate con la "Malaspina Staffetti" sono: "Mondoperaio", "Libri in armonia" e
"Ali di carta". Sarà sufficiente recarsi in libreria, scegliere e poi i libri saranno recapitati a scuola
alla fine dell'iniziativa nazionale.
Certo della ricaduta positiva sui nostri studenti, lo staff dirigenziale auspica la massima
collaborazione al corretto svolgimento dell'iniziativa proposta da parte di tutta la comunità
scolastica.
Leggi tutto ...
Orientamento
N. protocollo: 28  - Data di emissione: 18/10/2018
Pubblicata il: 18/10/2018
Nell'incontro del 5 Ottobre scorso, tenuto dai docenti referenti e dal dott. Giorcelli nell'Aula
Magna del plesso Staffetti e rivolto alle famiglie degli alunni delle classi terze, è stato spiegato il
percorso del progetto Orientamento.
La nostra scuola ritiene che la scelta dell'Istituto Superiore sia un momento fondamentale della
vita di ogni ragazzo e che essa debba risultare il più possibile cosciente e consapevole. Per
questo si avvale, ormai da molti anni, del supporto dell'esperto dott. Paolo Giorcelli con lo
scopo di elaborare, per ciascun alunno, un Profilo Orientativo attraverso la somministrazione di
test standardizzati che accerteranno le attitudini e gli interessi dei ragazzi. Profilo che si andrà
ad aggiungere al Consiglio Orientativo che sarà compilato dal Consiglio di Classe e
consegnato il 4 dicembre in occasione del ricevimento generale.
In tal senso i genitori sono pregati di firmare la sottostante autorizzazione e di restituirla entro
martedì 23 ottobre al coordinatore di classe tramite il proprio figlio/a.
Il profilo risultante da tale attività, sarà spiegato dal dott. Giorcelli individualmente ai genitori
nelle seguenti date:
Plesso Staffetti giovedì 13 dicembre dalle ore 15,00 alle ore 19,30.
Plesso Malaspina venerdì 14 dicembre dalle ore 15,00 alle ore 19,30.
La scansione oraria delle classi sarà comunicata successivamente.
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I sottoscritti __________________________ e
__________________________, genitori dell’alunno/a
_____________________________ della classe terza ____ plesso
___________________________
autorizzano
la somministrazione dei test relativi al “Progetto orientamento”.

Massa, ______________ ________________________________

  ________________________________

Leggi tutto ...
Incontro con lo psicologo
N. protocollo: 26  - Data di emissione: 15/10/2018
Pubblicata il: 15/10/2018
Si comunica che il giorno venerdì 19 ottobre nel plesso Malaspina e il giorno venerdì 26 ottobre
nel plesso Staffetti, in orario scolastico, le classi terze incontreranno lo psicologo orientatore
in un percorso di autorientamento.
Il calendario orario è il seguente:
- Plesso Malaspina:
Classe III C ore 08-09 prof.ssa Biagioni
Classe III E ore 09-10 prof. Guidotti
Classe III D ore 10-11 prof.ssa Menchini
Classe III A ore 11-12 prof.ssa Ferrari
Classe III F ore 12-13 prof.ssa Menchini
Classe III B ore 13-14 prof.ssa Arrighi
- Plesso Staffetti:
Classe III C ore 08-09 prof.ssa Ferri
Classe III F ore 09-10 prof. Quaglierini
Classe III A ore 10-11 prof.ssa Desiderio
Classe III B ore 11-12 prof.ssa Olivato
Classe III D ore 12-13 prof.ssa Barattini
Classe III E ore 13-14 prof. Bertani
Leggi tutto ...
Orario ricevimento segreteria
N. protocollo: 25  - Data di emissione: 11/10/2018
Pubblicata il: 11/10/2018
Si comunica che la Segreteria è aperta al pubblico, unicamente presso la sede Staffetti, dal
lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 12.30 e il martedì pomeriggio dalle ore 14.30 alle ore
16.00.
Nei periodi di sospensione delle attività didattiche (Vacanze Natale e Pasqua) Ricevimento del
Pubblico solo al mattino.
Leggi tutto ...
Attività Centro Stella Azzurra
N. protocollo: 24  - Data di emissione: 11/10/2018
Pubblicata il: 11/10/2018
Si informano i genitori degli alunni che a decorrere da venerdì 12 ottobre, dalle ore 14.00 alle
ore 17.00, riprenderanno le attività didattiche e ricreative offerte gratuitamente dal Centro “La
Stella Azzurra”, presso la sede “Staffetti”, agli alunni della Scuola Secondaria di I grado.
I giorni e l’orario sono lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 14.00 alle ore 17.00.
Per informazioni e iscrizioni, gli educatori saranno a disposizione dei genitori il giorno venerdì
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12 ottobre, nella sede “Staffetti”.
Leggi tutto ...
Scuola primaria: convocazione assemblee di classe e di sezione; elezione rappresentanti 
genitori
N. protocollo: 23  - Data di emissione: 11/10/2018
Pubblicata il: 11/10/2018
Si comunica che sono indette per il giorno lunedì 15 ottobre 2018 le elezioni dei rappresentanti
dei genitori nei Consigli di Classe e di Sezione.
A tal fine, nel medesimo giorno sono convocate alle ore 16.00 le assemblee di classe e di
sezione dei genitori che saranno presiedute dal Docente Interclasse e Intersezione. Esse si
terranno nel plesso di Turano
con il seguente o.d.g.:
- situazione didattico disciplinare;
- proposta nuovo orario scuola primaria a.s. 2019/2020;
- elezione rappresentanti di classe e di sezione.  
Il Coordinatore avrà cura di illustrare le problematiche connesse con la partecipazione alla
gestione democratica della Scuola  ed informare sulle modalità di espressione del voto.
L’assemblea, dopo aver discusso le linee fondamentali di progettazione didattico educativo
esprimerà le candidature per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nel Consiglio
Interclasse/Intersezione.
Verrà di seguito istituito un seggio elettorale formato da due scrutatori, di cui uno con funzioni
di segretario, e da un presidente. Alle ore 17.00 avranno inizio le votazioni che termineranno
alle ore 19.00.
Si richiamano alcune utili ed operative disposizioni normative:
- tutti i genitori della classe sono candidati ed elettori;
- si elegge  un rappresentante per ogni Consiglio di classe;
- è possibile esprimere massimo una preferenza;
- sono eletti i candidati che hanno riportato il maggior numero di voti; nell’ipotesi che due o più
genitori riportino lo stesso numero di voti si procede, per la proclamazione, al sorteggio.
Si raccomanda una puntuale compilazione del verbale delle operazioni di scrutinio.
È auspicabile la partecipazione attiva dei genitori all’assemblea. Si sottolinea che coloro che
fossero impossibilitati a presenziare alla predetta assemblea possono presentarsi a votare
dalle ore 17.00 alle ore 19.00
Si ringrazia per la collaborazione.

I sottoscritti _________________________________________________________
e _________________________________________________________ , padre e
madre dell’alunno/a
_____________________________________________________, dichiarano di
aver ricevuto la circolare n° 23 dell'11 ottobre 2018, avente per oggetto “Scuola
primaria: convocazione assemblee di classe e di sezione; elezione rappresentanti
genitori”.
Firme _____________________________________________
          _____________________________________________

Leggi tutto ...
Ricevimento docenti/genitori
N. protocollo: 22  - Data di emissione: 10/10/2018
Pubblicata il: 10/10/2018
Si comunica che da lunedì 15 ottobre 2018 inizieranno i ricevimenti da parte dei docenti. Si
invitano, pertanto, i genitori a prendere visione dell'orario di ricevimento degli insegnanti, che
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sarà affisso nell'atrio delle sedi Malaspina e Staffetti (e sul sito web della scuola).
Leggi tutto ...
Corso "Tutor DSA"
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 09/10/2018

Buon pomeriggio, in allegato si rimette la locandina del Corso “Tutor DSA” organizzato dalla
Segreteria Provinciale dello Snals, in collaborazione con l’agenzia formativa Confsalform, ente
accreditato e riconosciuto dal MIUR.
Si invita l’Istituzione Scolastica a comunicare la presente iniziativa a tutti i docenti.
Certo in un positivo riscontro, saluto cordialmente.
Il segretario provinciale Salvatore Saieva.

Leggi tutto ...
Diritto allo studio a.s. 2018-19
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 03/10/2018
In attuazione della Contrattazione Integrativa Regionale del 26 novembre 2012 relativa alla
fruizione dei permessi retribuiti per il Diritto allo studio per l’ anno scolastico 2018/19, si dispone
quanto segue:
- La gestione del procedimento è di competenza di quest’Ufficio, che curerà ogni aspetto della
procedura fino alla compilazione della graduatoria necessaria, qualora il numero degli aventi
titolo al beneficio superi il contingente del 3%.
- Le domande dovranno essere presentate dal personale interessato - per il tramite
dell’Istituzione scolastica di servizio all’Ambito territoriale competente, o direttamente presso
l’Ambito territoriale provinciale, o tramite servizio postale con raccomandata AR, entro la data
perentoria del 15 ottobre 2018.
Le istituzioni scolastiche provvederanno alla trasmissione delle domande all’Ambito Territoriale
Provinciale entro i 5 giorni successivi alla scadenza del termine.
- Il personale con contratto a tempo determinato (30 giugno – 31 agosto) stipulato dopo il 15
ottobre e comunque non oltre il 31 dicembre, potrà presentare domanda entro i 7 giorni
successivi alla stipula del contratto individuale.
Detto personale è collocato in coda alla graduatoria degli aventi diritto in questione e, in ogni
caso, il beneficio sarà attribuito in presenza di residua disponibilità del contingente.
Qualora la domanda d’iscrizione ad un corso a numero chiuso sia subordinata al superamento
di una prova selettiva e tale procedura si concluda oltre il termine di scadenza della domanda, il
personale può produrre ugualmente domanda entro il detto termine, dichiarando il corso a cui
intende iscriversi, la data e la sede di effettuazione della prova e l’Ente che lo gestisce.
Il perfezionamento dell’iscrizione deve essere comunicato non oltre il termine del 5 novembre
di ciascun anno.
- L’ammissione con riserva non dà diritto al beneficio dei permessi studio. Essi potranno essere
utilizzati soltanto dopo il formale scioglimento della riserva.
- La Contrattazione Integrativa Regionale, pubblicata sul nostro sito unitamente ai moduli per la
presentazione della domanda, sarà a disposizione degli interessati per la corretta compilazione
della domanda stessa, sulla quale dovrà essere operato uno scrupoloso controllo
dall’Istituzione scolastica prima dell’invio a questo Ufficio, onde evitare una successiva
regolarizzazione c/o i nostri uffici e la conseguente restituzione delle istanze alle scuole per le
dovute correzioni.
Non è superfluo ricordare che:
a) la domanda va redatta in modo leggibile sul modello inviato a parte in allegato;
b) occorre comunicare la regolare iscrizione al corso di studi prescelto con le specifiche
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caratteristiche: es. numero di ore ; dati dell’ente autorizzato dal MIUR ; sussistenza o meno
dell’esame finale;
c) indicarne la durata legale (oltre la quale non è consentito il beneficio);
d) si ribadisce la necessità che i singoli permessi fruiti vengano di volta in volta accompagnati
dalla specifica attestazione di presenza, non essendo sufficiente la calendarizzazione di
massima fornita in precedenza;
e) nella domanda va sempre specificato se la nomina, pur temporanea, è fino all’avente diritto.
- Il personale docente e ATA nominato “ in attesa dell’avente diritto “ potrà essere inserito “con
riserva” nell’elenco degli ammessi al beneficio (nota U.S.R. Toscana n.15735 del 22/12/2014),
fermo restando ovviamente, il contingente provinciale che sarà pubblicato prossimamente.
Detto personale, se già beneficiario dei permessi, conserva il diritto alla fruizione del monte ore
residuo anche all’avvio dell’anno scolastico successivo, ma entro il termine dell’anno solare.
- Le certificazioni relative alla frequenza di corsi on line possono ritenersi idonee solo se
attestano che il collegamento è avvenuto, e poteva avvenire solamente, durante l’orario di
servizio (nota U.S.R. Toscana n.1267 del 3/2/2015).
Leggi tutto ...
Consegna moduli ai genitori (RETTIFICA)
N. protocollo: 18ret  - Data di emissione: 03/10/2018
Pubblicata il: 03/10/2018
Si comunica ai genitori che all’interno del diario vi sono 2 moduli che vanno debitamente
compilati e firmati.
Tali moduli sono:
- Patto Educativo di corresponsabilità (va debitamente sottoscritto con firma; i coordinatori di
classe provvederanno a prenderne visione per accertarne la compilazione e l’apposizione della
firma da parte dei genitori);
- Autorizzazione per visite guidate sul territorio in orario curricolare, per tutto l’anno scolastico.
Vanno riconsegnati, debitamente compilati e firmati:
1. Dichiarazione di responsabilità in ordine alla riconsegna all’uscita da scuola (v. allegato);
2. Entrata/Uscita alunni non avvalentesi insegnamento religione cattolica (v. allegato);
3. Autorizzazione per visite guidate sul territorio in orario curricolare (diario).
I Docenti coordinatori dovranno riconsegnare in Segreteria entro venerdì 12 ottobre i moduli
elencati ai punti n. 1, 2 e 3 degli alunni di tutta la classe, dopo averne verificato l’esatta
compilazione.
Leggi tutto ...
Funzionamento attività didattica 
N. protocollo: 17  - Data di emissione: 03/10/2018
Pubblicata il: 03/10/2018
Per garantire il regolare funzionamento dell’attività didattica è fatto divieto al personale
ausiliario ricevere dai genitori vario materiale dimenticato a casa: merende, bibite, materiale
scolastico, materiale per scienze motorie ed altro.
Confidando nella consueta disponibilità, rinnovo un buon anno scolastico.
Leggi tutto ...
I bambini con diabete a scuola
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 01/10/2018
Vi inoltro la locandina di invito al corso formativo sulle problematiche derivanti dal diabete nei
bambini, molto utile per la gestione scolastica degli alunni affetti da tale patologia.
L'incontro si svolgerà il giorno 22 ottobre ed è rivolto anche alle famiglie; per questo motivo si
richiede gentilmente di pubblicizzare l'iniziativa.
La partecipazione è gratuita ed intererranno esperti del centro regionale toscano di diabetologia

https://malaspinaedu.it/articolo/diritto-allo-studio-2018-19
https://malaspinaedu.it/circolari/consegna-moduli-ai-genitori-rettifica
https://malaspinaedu.it/circolari/consegna-moduli-ai-genitori-rettifica
https://malaspinaedu.it/circolari/funzionamento-attività-didattica-0
https://malaspinaedu.it/circolari/funzionamento-attività-didattica-0
https://malaspinaedu.it/articolo/i-bambini-con-diabete-scuola


pediatrica, diretto dalla Dottoressa Sonia Toni.
Cordialmente, ringrazio.
Leggi tutto ...
Spostamento sede riunione sindacale (Pascoli anziché Rossi)
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 27/09/2018
A seguito della comunicazione dell'Istituto Rossi-Pascoli, l'assemblea da noi richiesta per le
lavoratrici e i lavoratori degli Istituti Malaspina-Staffetti, Alfieri-Bertagnini, Fermi, Palma e Rossi-
Pascoli si terrà nell'aula magna del Pascoli anziché del Liceo Rossi.
Fabrizio Rocca
Segretario FLC Massa Carrara
Leggi tutto ...
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