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Open day Istituto Comprensivo Malaspina
N. protocollo: 86 Data di emissione: 10/12/2020
Si comunica che quest’anno gli open day si svolgeranno in modalità telematica nei giorni 14, 19
dicembre 2020 e 15 gennaio 2021 dalle ore 17:30 alle ore 18:30.
I link degli incontri saranno pubblicati il giorno stesso sul sito dell’Istituto https://malaspina.edu.it
Si prega di darne comunicazione alle famiglie nei modi e tempi consueti.
Leggi tutto ...
Didattica Digitale Integrata (DDI) per alunni impossibilitati alla frequenza
N. protocollo: 85 Data di emissione: 10/12/2020
Si invitano i docenti in indirizzo a comunicare i nominativi degli alunni che sono impossibilitati
alla frequenza. Per i suddetti alunni è pertanto opportuno concordare con le famiglie interventi
tesi a garantire il diritto all’istruzione.
Nel rispetto del Piano per la Didattica Digitale Integrata approvato dagli organi collegiali, i
docenti informeranno le famiglie delle modalità prescelte. La partecipazione in modalità
telematica alle attività didattiche che si stanno svolgendo in presenza è consentita nel rispetto
della normativa relativa alla protezione dei dati personali.
Leggi tutto ...
Apertura secondo cancello e modifica procedure di ingresso e uscita per la scuola primaria “G. 
Carducci”
N. protocollo: 84 Data di emissione: 08/12/2020
A seguito degli interventi effettuati dall'Amministrazione Comunale per consentire l'utilizzo del
cancello ubicato lato monte, si dispone che da giovedì 10 dicembre p.v. l’organizzazione degli
ingressi/uscite sarà così modificata:
- Classi PRIME: 8.00 – 13.30 (venerdì 13.00) – CANCELLO PRINCIPALE
- Classe SECONDA: 8.00 – 13.30 (venerdì 13.00) – CANCELLO LATO MONTE
- Classi TERZE: 7.50 – 13.20 (venerdì 12.50) – CANCELLO PRINCIPALE
- Classe QUARTA: 8.00 – 13.30 (venerdì 13.00) – CANCELLO LATO MONTE
- Classe QUINTA: 7.50 – 13.20 (venerdì 12.50) – CANCELLO LATO MONTE
Come già precisato nella circolare n° 49 del 5 novembre 2020, le insegnanti, seguendo l’ordine
di ingresso/uscita sopra riportato, accoglieranno gli alunni e le alunne al cancello. Non sarà
consentito alle famiglie l’ingresso all’interno delle pertinenze del plesso.
Leggi tutto ...
Colloqui individuali e colloqui pomeridiani online - Scuola Secondaria di I grado
N. protocollo: 83 Data di emissione: 08/12/2020
Si comunica che a partire dal giorno mercoledì 9 dicembre sono attivi i colloqui con i docenti e
le docenti della scuola secondaria di I grado “Moroello Malaspina”.
I colloqui si svolgeranno esclusivamente in modalità online e dovranno essere prenotati dai
genitori utilizzando l’apposito servizio presente sul registro elettronico Argo; sarà facoltà dei
singoli docenti o delle singole docenti richiedere o accettare la prenotazione tramite diario
scolastico.
Negli orari indicati dagli insegnanti e dalle insegnanti (tramite tabella allegata, oppure alla voce
“ricevimenti” del registro elettronico, oppure tramite comunicazione scritta sul diario scolastico) i
genitori che si saranno prenotati si collegheranno alla pagina indicata in tabella e, dopo aver
effettuato l’accesso con le credenziali “G Suite” del proprio figlio o della propria figlia, faranno
richiesta per accedere alla videoconferenza; l’insegnante accoglierà in maniera ordinata le
richieste a mano a mano che si saranno conclusi i diversi colloqui.
Si fa presente che, in sostituzione del ricevimento pomeridiano in presenza previsto per il
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giorno 9 dicembre, dal 9 al 23 dicembre i singoli docenti e le singole docenti si renderanno
disponibili per un massimo di 3 ore di ricevimento pomeridiano, che i genitori dovranno
prenotare secondo le medesime modalità.
Leggi tutto ...
Restituzione profili orientativi (classi terze)
N. protocollo: 82 Data di emissione: 08/12/2020
Il giorno giovedì 10 dicembre prossimo verranno restituiti dal dottor Paolo Giorcelli in modalità
telematica i profili orientativi degli alunni e delle alunne delle classi terze della Scuola
Secondaria “Moroello Malaspina”.
Tale restituzione avverrà prima per i docenti coordinatori sulla piattaforma Google Meet (pagina
“Orientamento”) secondo l’orario di seguito indicato e poi, a partire dalla ore 17.00, per i
genitori.
Per poter accedere alla restituzione, i genitori devono registrarsi, entro e non oltre le ore 19.00
di domani 9 dicembre, attraverso il seguente form:
https://forms.gle/MmTYsNZrhYXmg4fz5
Ai genitori che si saranno registrati tramite il form, saranno in seguito comunicati, tramite la
bacheca del registro elettronico, sia l’indirizzo della videoconferenza, sia la scansione oraria
delle restituzioni.
Link alla videoconferenza e scansione oraria verranno pubblicati dopo il termine delle
prenotazioni e comunque prima della restituzione.
Nel caso in cui i genitori fossero impossibilitati a presenziare alla restituzione, tale restituzione
sarà effettuata dai coordinatori e dalle coordinatrici di classe privatamente agli alunni e alle
alunne durante il normale orario mattutino.
Orario di restituzione (solo coordinatori / coordinatrici):
- Classe III A, prof.ssa Bianca Maria Ferrari, ore 15.00-15.30
- Classe III B, prof.ssa Maria Lucia Cancellara, ore 15.30-16.00
- Classe III C, prof. Federico Guidotti, ore 16.00-16.30
- Classe III E, prof.ssa Paola Biagioni, ore 16.30-17.00
Leggi tutto ...
Ferie periodo natalizio – Personale ATA
N. protocollo: 81 Data di emissione: 07/12/2020
Si invita il personale ATA a presentare domanda di ferie in occasione delle festività natalizie.
Durante la sospensione delle attività didattiche dal 24/12/2020 al 06/01/2021, i collaboratori in
servizio dovranno recarsi, salvo diverse esigenze di servizio, presso la sede centrale di Via
Palestro, osservando il seguente orario: 7.30 – 14.42.
Le domande dovranno essere presentate entro il 14 dicembre 2020.
Leggi tutto ...
Ripresa attività didattica in presenza
N. protocollo: 79 Data di emissione: 05/12/2020
Si comunica che, come disposto dal DPCM del 4 dicembre 2020, la Regione Toscana passerà
in “area arancione” dal 6 dicembre, pertanto, a decorrere da mercoledì 9 dicembre p.v. per le
classi seconde e terze della Scuola Secondaria di I grado “Moroello Malaspina” riprenderà
l’attività didattica in presenza.
Leggi tutto ...
Sciopero nazionale 9 dicembre - Chiarimenti
N. protocollo: 78 Data di emissione: 04/12/2020
A integrazione della precedente comunicazione si informa che la proclamazione dello sciopero
in oggetto riguarda il personale dipendente degli enti e delle amministrazioni a cui si applicano i
CCNL del personale dei Comparti e delle Aree Funzioni Centrali, delle Funzioni Locali e della
Sanità e non il personale della scuola
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.
Leggi tutto ...
Colloqui individuali online - Scuola dell’infanzia e primaria
N. protocollo: 77 Data di emissione: 04/12/2020
SCUOLA DELL’INFANZIA: Si comunica che Il giorno 10 dicembre 2020 dalle ore 16:30 alle ore
18:30 sono convocati i colloqui individuali dei genitori. Vista l’emergenza COVID-19 tali incontri
si svolgeranno ESCLUSIVAMENTE ONLINE.
SCUOLA PRIMARIA: Si comunica che Il giorno 11 dicembre 2020 dalle ore 16:30 alle ore
19:30 sono convocati i colloqui individuali dei genitori. Vista l’emergenza COVID-19 tali incontri
si svolgeranno ESCLUSIVAMENTE ONLINE.
I docenti coordinatori avranno cura di comunicare ai genitori le modalità di partecipazione, gli
orari ed il link per accedere ai colloqui.
Si raccomanda la massima puntualità nel collegamento.
Leggi tutto ...
Assemblea sindacale provinciale Gilda Scuola per tutto il personale docente (11 dicembre, 8-
11)
N. protocollo: 76 Data di emissione: 03/12/2020
La Gilda Scuola ha comunicato la convocazione di un’Assemblea Sindacale Territoriale
Provinciale per il giorno venerdì 11 dicembre 2020 dalle ore 08,00 alle ore 11,00 attraverso il
link come da comunicazione allegata.
Il personale intenzionato a partecipare all’assemblea dovrà comunicare in segreteria
l’eventuale adesione; tale dichiarazione fa fede per il computo del monte ore ed è irrevocabile.
I responsabili e le responsabili di plesso comunicheranno alla segreteria l’adesione o la non
adesione del personale entro mercoledì 9 dicembre 2020 alle ore 14.00 per consentire alla
scuola la migliore organizzazione del servizio.
Leggi tutto ...
Sciopero generale intera giornata il 9 dicembre 2020 (FP CGIL, CISL FP, UIL FPL, UIL PA)
N. protocollo: 75 Data di emissione: 03/12/2020
Si comunica che le Sigle sindacali FP CGIL, CISL FP, UIL FPL e UIL PA hanno proclamato
uno SCIOPERO per l’intera giornata di MERCOLEDÌ 9 DICEMBRE 2020.
I coordinatori di classe dovranno comunicare alle famiglie tramite gli alunni quanto segue:
“Si comunica che a causa dello sciopero proclamato per la giornata di mercoledì 9 dicembre
2020, potrebbero verificarsi disservizi tali da non garantire l'assistenza agli alunni e il regolare
svolgimento dell'attività scolastica, compresi trasporto e mensa (per le classi interessate). I
genitori dovranno accompagnare i figli a scuola e accertarsi della presenza del personale non
scioperante”.
I genitori dovranno firmare la comunicazione per presa visione.
Si pregano gli insegnanti di controllare l’avvenuta firma e, nel caso di riscontro negativo,
provvedere ad avvertire la famiglia per altre vie.
In osservanza delle regole e delle procedure fissate dall’art.1 della legge 12/6/90 n.146 ed alle
norme pattizie definite per il comparto scuola, si invita il personale a dare comunicazione
volontaria alla Presidenza circa l’adesione allo sciopero indetto. Tutto il personale attesterà di
aver visionato la presente circolare e di essere quindi informato della proclamazione dello
sciopero e potrà dichiarare la propria intenzione di aderire o non aderire allo sciopero.
In caso di adesione allo Sciopero di tutti i Collaboratori Scolastici non sarà garantita
l’accoglienza degli alunni.
Leggi tutto ...
Ponte Festività Immacolata Concezione (7-8 dicembre 2020)
N. protocollo: 74 Data di emissione: 01/12/2020
In occasione della festività dell’Immacolata Concezione (8 dicembre 2020), si comunica che le
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attività didattiche saranno sospese anche lunedì 7 dicembre 2020.
Leggi tutto ...
Assemblea sindacale Regionale UIL SCUOLA RUA per tutto il personale docente e ATA 
dell’I.C. “Malaspina”
N. protocollo: 73 Data di emissione: 27/11/2020
La UIL SCUOLA RUA ha comunicato la convocazione di un’Assemblea Sindacale Territoriale
Regionale per il giorno venerdì 4 dicembre 2020 dalle ore 08,00 alle ore 11,00 attraverso il link
come da comunicazione allegata.
Il personale intenzionato a partecipare all’assemblea dovrà comunicare in segreteria
l’eventuale adesione; tale dichiarazione fa fede per il computo del monte ore ed è irrevocabile.
I responsabili e le responsabili di plesso comunicheranno alla segreteria l’adesione o la non
adesione del personale entro mercoledì 2 dicembre 2020 alle ore 14.00 per consentire alla
scuola la migliore organizzazione del servizio.
Leggi tutto ...
Giustificazione delle assenze e dei ritardi per gli alunni e le alunne in regime di DDI
N. protocollo: 71 Data di emissione: 25/11/2020
Dal momento che, a partire dal giorno 16 novembre, nelle classi seconde e terze della scuola
secondaria di I grado “Moroello Malaspina” è stata attivata la Didattica Digitale Integrata, si
comunica che da oggi è possibile giustificare le assenze e i ritardi dei propri figli e delle proprie
figlie mediante il registro elettronico.
A questo proposito si ricorda che le credenziali che sono state distribuite al momento
dell’ingresso degli studenti e delle studentesse nel nostro Istituto scolastico, sono state
individualmente assegnate ai loro genitori e/o tutori e sono strettamente personali: pertanto
qualsiasi attività riconducibile a tali credenziali, inclusa la giustificazione mediante registro
elettronico, è ascrivibile solo ed esclusivamente ai loro titolari, ovvero solo ed esclusivamente
ai genitori e/o tutori degli alunni e delle alunne.
Leggi tutto ...
Scadenze e modalità di consegna PEI e PDP
N. protocollo: 67 Data di emissione: 20/11/2020
PDP – SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Gli insegnanti dovranno programmare colloqui online per la presentazione alla famiglia del
documento, che dovrà essere consegnato in segreteria entro il giorno 11 dicembre p.v.
Non è necessario acquisire le firme dei genitori.
 
PEI – SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Entro il 30 novembre i docenti per attività di sostegno consegneranno all’ufficio alunni il
documento in doppio formato, cartaceo e digitale; I PEI non ancora compilati al momento del
gruppo di lavoro verranno firmati dagli specialisti durante il secondo GLO.
 
Si allega il nuovo modulo PDP unico, approvato con Delibera del Collegio Docenti n° 57 del
30/06/2020.
Leggi tutto ...
Funzione strumentale Area Inclusione, Scuola dell’infanzia e Scuola Primaria: referente 
temporanea
N. protocollo: 66 Data di emissione: 19/11/2020
Nel periodo di assenza della Funzione strumentale incaricata, i docenti possono rivolgersi
all’insegnante Laura Leotta.
Leggi tutto ...
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Cessazioni dal servizio del personale docente e Ata dal 1° settembre 2021 (D.M. n.159 del 12 
novembre 2020)
N. protocollo: 65 Data di emissione: 18/11/2020
Si trasmette il D.M. 159 del 12 novembre 2020, affinché ne venga datala più ampia diffusione a
tutto il personale dipendente e si ricorda che le domande di cessazione dal servizio con
decorrenza 1° settembre 2021 del personale docente educativo e Ata di ruolo dovranno essere
presentate entro il prossimo 7 dicembre 2020 ed esclusivamente con la procedura web POLIS
“istanze on line”, mentre per i Dirigenti Scolastici la scadenza delle domande è il 28/2/2021,
sempre con procedura web POLIS “istanze on line”.
Si rammenta che la legge 11 agosto 2014 n. 114 ha abolito l’istituto del trattenimento in servizio
oltre i limiti di età; rimane tuttavia in vigore il comma 3 dell’art. 509 del decreto legislativo 16
aprile 1994, n.297 che permette il trattenimento in servizio a coloro che compiono 67 anni di
età entro il 31 agosto 2020, e che non sono in possesso di 20 anni di anzianità contributiva. Si
allega il D.M. n. 159 del 12 novembre 2020 e la relativa tabella dei requisiti.
Leggi tutto ...
Variazione modalità di prestazione del Servizio di Consulenza psicologica A.S. 2020-2021 della 
dottoressa Monica Unti
N. protocollo: 64 Data di emissione: 18/11/2020
Con la presente si comunica che il Servizio di Sportello d’Ascolto Psicologico, tenuto conto del
mantenimento e dell’insorgere di necessità di consulenza collegate alla situazione di restrizione
attuale, sarà erogato previo appuntamento telefonico con la dottoressa Monica Unti (telefono
347 1347689), tramite la modalità del colloquio online.
Il servizio è rivolto ai genitori, agli insegnanti e agli alunni e alle alunne che ne facciano
richiesta nelle modalità su indicate. Le disponibilità rispetteranno quelle del calendario dello
sportello, mantenendo come giorno di colloquio il martedì; l’orario sarà quello concordato
telefonicamente.
Leggi tutto ...
Utilizzo del Registro Elettronico da parte dei docenti della Scuola Primaria
N. protocollo: 63 Data di emissione: 16/11/2020
Considertata la complessità di questo anno scolastico, si richiede agli insegnanti delle scuole
primarie dell’Istituto di utilizzare il registro elettronico per inserire:
- Firma presenza
- assenze alunni
- argomenti svolti in classe
- compiti assegnati
- voti
- tutte le comunicazioni che abitualmente trovavano posto nel registro di classe cartaceo.
Si ricorda ai docenti che i registri possono essere compilati utilizzando i notebook presenti nelle
aule, i computer di cui la scuola dispone nel caso di cattivo funzionamento dei primi, oppure
utilizzando i dispositivi personali, collegati alla rete WIFI dell’Istituto.
Leggi tutto ...
Contributo scolastico A.S. 2020-2021 – Obbligo per le Pubbliche amministrazioni dell’utilizzo 
del sistema PagoPa – Come effettuare i pagamenti
N. protocollo: 62 Data di emissione: 15/11/2020
CONTRIBUTO SCOLASTICO A.S. 2020-2021
Con delibera n° 10 il Consiglio di Istituto del 29/10/2020 ha stabilito l’importo del contributo
scolastico per l’a.s. 2020/2021, come di seguito specificato:
Scuola Secondaria di I grado “Moroello Malaspina”
Contributo assicurazione R.C. e infortunio: € 4,50
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Contributo per acquisto diario scolastico: € 3,50
Contributo volontario per ampliamento dell’offerta formativa, innovazione tecnologica e
acquisto materiali didattici: € 24 (un solo figlio iscritto nell’Istituto), € 19 per alunno (due figli
iscritti nell’Istituto), € 14 per alunno (tre o più figli iscritti nell'Istituto)
Scuole Primarie “Dante Alighieri” e “Giosuè Carducci”
Contributo assicurazione R.C. e infortunio:€ 4,50
Contributo per acquisto diario scolastico:€ 3,50
Contributo volontario per ampliamento dell’offerta formativa, innovazione tecnologica e
acquisto materiali didattici: € 12,50 (un solo figlio iscritto nell’Istituto), € 10 per alunno (due figli
iscritti nell’Istituto), € 7,50 per alunno (tre o più figli iscritti nell'Istituto)
Scuole dell’Infanzia “Camponelli” e “La Salle”
Contributo assicurazione R.C. e infortunio: € 4,50 
Contributo volontario per ampliamento dell’offerta formativa, innovazione tecnologica e
acquisto materiali didattici: € 12,50 (un solo figlio iscritto nell’Istituto), € 10 per alunno (due figli
iscritti nell’Istituto), € 7,50 per alunno (tre o più figli iscritti nell'Istituto)
Il contributo deve essere versato entro LUNEDÌ 7 DICEMBRE 2020.

OBBLIGO PER LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI DELL'UTILIZZO DEL SISTEMA 
PAGOPA

Con la presente si informa altresì che le scuole statali come la nostra sono tenute ad aderire al
sistema PagoPA:
“Tutte le Pubbliche Amministrazioni (PA) e gli altri soggetti indicati all’articolo 2 del Codice 
dell’Amministrazione Digitale (CAD) di cui al D.Lgs. n. 82/2005 devono aderire al sistema 
pagoPA.
I gestori di pubblici servizi, a prescindere dalla loro natura giuridica, e le società a controllo 
pubblico, come definite nel decreto legislativo adottato in attuazione dell’articolo 18 della legge 
n. 124/2015, escluse le società quotate, sono chiamati all’attuazione del CAD, incluso l’utilizzo 
della Piattaforma pagoPA per i pagamenti elettronici.”
Maggiori informazioni sono disponibili qui: https://www.pagopa.gov.it/it/pubbliche-
amministrazioni/

COME EFFETTUARE IL PAGAMENTO
I pagamenti richiesti dalla nostra scuola saranno visualizzabili direttamente nell’apposita
sezione del Registro elettronico, accessibile tramite il seguente collegamento:
http://www.sc26401.scuolanext.info/
Una volta effettuato l’accesso al registro, dopo aver cliccato su “TASSE”, sarà sufficiente
seguire le istruzioni riportate nel manuale (
https://www.argosoft.it/argox/docx/scuolanext/famiglia/istruzioni_pagopa...), avendo cura di
scegliere tra le due modalità di pagamento:
- “Paga subito”
Questa funzione avvia il pagamento immediato per uno o più contributi direttamente mediante il
sito ministeriale “PagoPa”, al quale si può accedere o tramite identità digitale SPID (Sistema
Pubblico di Identità Digitale) o tramite semplice indirizzo email; in questo modo sarà possibile
cumulare fino a 5 pagamenti diversi (anche relativi a più figli eventualmente frequentanti il
nostro Istituto) pagando un’unica commissione per tutti i pagamenti; si potrà poi effettuare il
pagamento mediante carta di credito/debito, conto corrente o altri metodi (Postepay, Satispay,
PayPal…).
- “Richiedi avviso di pagamento”
Attraverso questa funzione si richiede la generazione di un documento, tramite il quale è
possibile procedere al pagamento tramite una ricevitoria, uno sportello bancario, o anche

https://www.pagopa.gov.it/it/pubbliche-amministrazioni/
https://www.pagopa.gov.it/it/pubbliche-amministrazioni/
http://www.sc26401.scuolanext.info/
https://www.argosoft.it/argox/docx/scuolanext/famiglia/istruzioni_pagopa.pdf


online tramite il sito della propria banca. In questo caso non sarà possibile cumulare più
pagamenti e si dovrà pagare una commissione per ciascun pagamento effettuato.
Leggi tutto ...
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