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Comunicazioni

Circolari e news indirizzate al Personale ATA

Sospensione attività didattica - 9 e 10 dicembre 2016
N. protocollo: 49  - Data di emissione: 01/12/2016
Pubblicata il: 01/12/2016
Si comunica che nei giorni 9 e 10 dicembre 2016, come da delibera n. 36 del Consiglio
d’Istituto del 30.05.2016, l'attività didattica sarà sospesa.
Si ricorda che gli Uffici di Segreteria rimarranno aperti il giorno 9.12.2016 e chiusi il giorno
10.12.2016.
Leggi tutto ...
Ricevimento pomeridiano (martedì 6 dicembre - 17.00-19.00)
N. protocollo: 48  - Data di emissione: 29/11/2016
Pubblicata il: 29/11/2016
Il ricevimento pomeridiano dei genitori si svolgerà, nei relativi plessi di appartenenza, martedì 6
dicembre dalle ore 17.00 alle ore 19.00.
Leggi tutto ...
Referendum costituzionale - 04.12.2016
N. protocollo: 46  - Data di emissione: 24/11/2016
Pubblicata il: 26/11/2016
Si comunica che la Scuola dell’Infanzia e Primaria E. De Amicis di Turano sarà sede di seggio
per il referendum costituzionale del 4 dicembre 2016.
Pertanto, lunedì 05 dicembre l’attività didattica sarà sospesa.
Leggi tutto ...
Sciopero intera giornata docenti e ATA (25.11.2016 - SLAI COBAS - USI)
N. protocollo: 44  - Data di emissione: 18/11/2016
Pubblicata il: 18/11/2016
Si comunica che l’ organizzazione sindacale in oggetto ha proclamato lo sciopero dell’intera
giornata per docenti e Ata incaricati a tempo determinato e indeterminato per venerdì 25
novembre 2016.
I Docenti e il Personale Ata sono invitati a dichiarare adesione (volontaria).
Pertanto, nel suddetto giorno non sarà possibile garantire il regolare svolgimento delle lezioni
anche in ordine agli orari di entrata e di uscita.
I Sigg. genitori sono invitati ad accompagnare i figli a scuola ed informarsi delle eventuali
modifiche orarie.
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Leggi tutto ...
Elezioni Consiglio di Istituto
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 13/11/2016

Si ricorda ai genitori, ai docenti e al personale 

ATA della nostra scuola che oggi, domenica 13 novembre, dalle ore 8.00 alle ore 12.00 e
domani, lunedì 14 novembre, dalle ore 8.00 alle ore 13.30 presso il plesso Staffetti in 
viale della Stazione si terranno le elezioni del Consiglio di Istituto per il triennio 2016-2017,
2017-2018 e 2018-2019.
Si ricorda che il personale ATA può esprimere una preferenza, mentre genitori e docenti
possono esprimere fino a due preferenze e che i genitori di più alunni possono esprimere il
proprio voto una sola volta.

Poiché il Consiglio di Istituto è un organismo con potere deliberativo su materie importanti
per il funzionamento della scuola (Piano dell’Offerta Formativa, amministrazione delle 
risorse economiche etc.) si sollecita la più ampia e consapevole partecipazione di tutte le
componenti scolastiche.

Leggi tutto ...
Sciopero 14.11.2016
N. protocollo: 41  - Data di emissione: 09/11/2016
Pubblicata il: 10/11/2016
Si comunica che l’ organizzazione sindacale in oggetto ha proclamato lo sciopero dell’intera
giornata per docenti e Ata incaricati a tempo determinato e indeterminato per lunedì 14
novembre 2016.
I Docenti e il Personale Ata sono invitati a dichiarare adesione (volontaria).
Pertanto, nel suddetto giorno non sarà possibile garantire il regolare svolgimento delle lezioni
anche in ordine agli orari di entrata e di uscita.
I Sigg. genitori sono invitati ad accompagnare i figli a scuola ed informarsi delle eventuali
modifiche orarie.
Leggi tutto ...
Sciopero (CUB e USI-AIT - intera giornata - 04.11.2016)
N. protocollo: 37  - Data di emissione: 28/10/2016
Pubblicata il: 29/10/2016
Si comunica che l’ organizzazione sindacale in oggetto ha proclamato lo sciopero dell’intera
giornata per dirigenti, docenti e Ata per venerdì 4 novembre 2016.
I Docenti e il Personale Ata sono invitati a dichiarare adesione (volontaria).
Pertanto, nel suddetto giorno non sarà possibile garantire il regolare svolgimento delle lezioni
anche in ordine agli orari di entrata e di uscita.
I Sigg. genitori sono invitati ad accompagnare i figli a scuola ed informarsi delle eventuali
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modifiche orarie.
Leggi tutto ...
Elezione del Consiglio d'Istituto - 13 e 14 novembre 2016
N. protocollo: 35  - Data di emissione: 22/10/2016
Pubblicata il: 24/10/2016
Domenica,13 Novembre 2016, dalle ore  08:00 alle ore 12:00, e Lunedì, 14 Novembre 2016,
dalle ore 08.00 alle ore 13:30, avranno luogo le operazioni di voto per il rinnovo del  Consiglio
d’Istituto.
A tal fine richiamiamo sinteticamente le principali norme e  modalità di svolgimento di dette
operazioni.
COMPOSIZIONE
-  Il Consiglio d’Istituto nelle scuole con popolazione scolastica superiore a 500 alunni è
costituito da 19 membri così suddivisi: 8 rappresentanti del personale insegnante, 8
rappresentanti dei genitori degli alunni, 2 rappresentanti del personale ATA, il Dirigente
Scolastico.
ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO 
- I genitori degli alunni o  chi ne fa legalmente le veci
- Il personale di ruolo                                                                                              
- Il personale non di ruolo con supplenza annuale
N.B: Il personale non di ruolo supplente temporaneo non ha diritto all'elettorato attivo e passivo.
FORMAZIONE DELLE LISTE
- Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti.
- I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, sede
del servizio. Essi sono contrassegnati da numeri arabici.
- Le liste devono essere corredate dalla dichiarazione, in carta semplice, di accettazione dei
candidati. Nella dichiarazione deve essere esplicitato che essi non fanno parte di altre liste
della stessa componente per lo stesso Consiglio d’Istituto. Le firme devono essere autenticate.
- Le liste possono contenere anche un solo nominativo e comunque non devono superare il
doppio dei possibili eletti per ciascuna delle componenti.
- Ciascuna lista può essere presentata da almeno 2 elettori della stessa componente quando il
rispettivo corpo elettorale è costituito da un numero non superiore a 20, da almeno 1/10 degli
elettori della stessa componente quando il rispettivo corpo elettorale è costituito da un numero
di elettori non superiore a 200, da almeno 20 elettori della stessa componente quando il
rispettivo corpo elettorale è costituito da un numero di elettori superiore a 200.
-  Possono essere presentate più liste di una stessa componente nel rispetto dei criteri di
formazione sopra riportati.
- Ciascuna lista deve essere contraddistinta oltre che da un numero romano riflettente l’ordine
di presentazione alla competente Commissione elettorale di Istituto anche da un motto indicato
dai presentatori in calce alla lista.
- Le firme dei candidati e quelle dei presentatori di lista possono essere autenticate dal
dirigente scolastico, dal docente collaboratore a ciò delegato, dal sindaco o suo delegato,da
notaio o cancelliere.
SEGGI ELETTORALI
 - Per ogni plesso è costituito un seggio elettorale, il seggio della sede centrale è quello
deputato allo spoglio delle schede.
- Ogni seggio è composto da un Presidente e da due Scrutatori di cui uno funge da segretario,
scelti tra coloro che facciano parte delle categorie da rappresentare e siano elettori nella sede.
- Tutte le decisioni  dei seggi elettorali sono prese a maggioranza. In caso di parità prevale il
voto del  presidente.
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- Non possono far parte del seggi elettorali coloro che sono inclusi in liste di candidati.
- Il personale della scuola nominato membro di commissione elettorale o di seggio è esonerato
dal servizio, limitatamente al tempo strettamente necessario per l’espletamento delle relative
funzioni.
MODALITÀ DI VOTO
- Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore ( non è prevista delega) mediante
una croce sul numero romano indicato nella scheda. Le preferenze nel numero di 1 per
componente ATA e 2 per componenti docenti e genitori possono essere espresse con un
segno di matita accanto al nominativo del candidato o dei candidati prestampato nella scheda.
- I genitori di più alunni iscritti a classi dello stesso istituto votano per una sola volta.
- Sono ammessi  eventuali ricorsi alla Commissione elettorale composta da cinque membri e
istituita dal Dirigente scolastico fin dal 45° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni.
Facciamo presente che i testi di Riferimento, regolanti la materia, per ogni aspetto sopra non
considerato (particolari modalità di svolgimento del voto, eventuali ricorsi, risoluzioni di
controversie)  sono quelli dell’Ordinanza Ministeriale 15 luglio 1991 n. 215, modificata e
integrata dalle successive OO.MM n 267 del 4 agosto 1995, n.293 del 24 giugno 1996 e n.277
del 17 giugno 1998 e successivi.                                                                                            
        Nel ricordare che il Consiglio di Istituto è un organismo indispensabile per il
funzionamento della Scuola in quanto delibera su materie importanti che riguardano, ad
esempio, il Piano dell’Offerta Formativa e la corretta Amministrazione delle Risorse,
sollecitiamo la più ampia e consapevole partecipazione di tutte le componenti scolastiche.
Leggi tutto ...
Convocazione assemblee di classe ed elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di 
intersezione e interclasse Turano
N. protocollo: 31  - Data di emissione: 20/10/2016
Pubblicata il: 20/10/2016
Si comunica che sono indette per il giorno 27 Ottobre 2016 le elezioni dei rappresentanti dei
genitori nei Consigli di Classe.
A tal fine, nel medesimo giorno sono convocate alle ore 16.00 le assemblee di classe dei
genitori che saranno presiedute dal Docente Interclasse e Intersezione. Esse si terranno nel
plesso di Turano.
Il Coordinatore avrà cura di illustrare le problematiche connesse con la partecipazione alla
gestione democratica della Scuola ed informare sulle modalità di espressione del voto.
L’assemblea, dopo aver discusso le linee fondamentali di progettazione didattico educativo
esprimerà le candidature per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nel Consiglio
Interclasse/Intersezione
Verrà di seguito istituito un seggio elettorale formato da due scrutatori, di cui uno con funzioni
di segretario, e da un presidente. Alle ore 16.30 avranno inizio le votazioni che termineranno
alle ore 18.30.
Si richiamano alcune utili ed operative disposizioni normative:

Tutti i genitori della classe sono candidati ed elettori.
Si elegge un rappresentante per ogni Consiglio di classe.
È possibile esprimere massimo una preferenza.
Sono eletti i candidati che hanno riportato il maggior numero di voti. Nell’ipotesi che due o
più genitori riportino lo stesso numero di voti si procede, per la proclamazione, al
sorteggio.

Si raccomanda una puntuale compilazione del verbale delle operazioni di scrutinio.
È auspicabile la partecipazione attiva dei genitori all’assemblea. Si sottolinea che coloro che
fossero impossibilitati a presenziare alla predetta assemblea possono presentarsi a votare
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dalle ore 16.30 alle ore 18.30.
Si ringrazia per la collaborazione.
Leggi tutto ...
Convocazione assemblee di classe ed elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di 
Classe
N. protocollo: 30  - Data di emissione: 19/10/2016
Pubblicata il: 19/10/2016
Si comunica che sono indette per il giorno 25 Ottobre 2016 le elezioni dei rappresentanti dei
genitori nei Consigli di Classe.
A tal fine nel medesimo giorno sono convocate alle ore 16.30 le assemblee di classe dei
genitori che saranno presiedute dal Docente Coordinatore di Classe. Esse si terranno nei
rispettivi plessi (Malaspina-Staffetti) e aule.
Il Coordinatore avrà cura di illustrare le problematiche connesse con la partecipazione alla
gestione democratica della Scuola ed informare sulle modalità di espressione del voto.
L’assemblea, dopo aver discusso le linee fondamentali di progettazione didattico educativo
esprimerà le candidature per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nel Consiglio di Classe.
Verrà di seguito istituito un seggio elettorale formato da due scrutatori, di cui uno con funzioni
di segretario, e da un presidente. Alle ore 17.00 avranno inizio le votazioni che termineranno
alle ore 19.00.
Si richiamano alcune utili ed operative disposizioni normative:

Tutti i genitori della classe sono candidati ed elettori.
Si eleggono quattro rappresentanti per ogni Consiglio di classe.
È possibile esprimere massimo due preferenze.
Sono eletti i candidati che hanno riportato il maggior numero di voti. Nell’ipotesi che due o
più genitori riportino lo stesso numero di voti si procede, per la proclamazione, al
sorteggio.

Si raccomanda una puntuale compilazione del verbale delle operazioni di scrutinio.
È auspicabile la partecipazione attiva dei genitori all’assemblea. Si sottolinea che coloro che
fossero impossibilitati a presenziare alla predetta assemblea possono presentarsi a votare
dalle ore 17.00 alle ore 19.00.
Si ringrazia per la collaborazione.
 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________
padre/madre dell’alunno/a
_____________________________________________________dichiara di aver
ricevuto la circolare n. 30 del 19.10.2016, avente per oggetto
“Convocazione assemblea di classe ed elezione dei rappresentanti dei genitori nei
Consigli di Classe”.
 
Firma _____________________________________________

Leggi tutto ...
Inizio ricevimenti settimanali (17 ottobre 2016)
N. protocollo: 29  - Data di emissione: 13/10/2016
Pubblicata il: 14/10/2016

Si comunica che i ricevimenti settimanali degli insegnanti avranno inizio a partire da Lunedì 17
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ottobre 2016.

Leggi tutto ...
Sciopero intera giornata docenti e ATA - 21 ottobre 2016
N. protocollo: 27  - Data di emissione: 13/10/2016
Pubblicata il: 14/10/2016
Si comunica che l’ organizzazione sindacale in oggetto ha proclamato lo sciopero dell’intera
giornata per docenti e Ata incaricati a tempo determinato e indeterminato per venerdì 21
ottobre 2016.
I Docenti e il Personale Ata sono invitati a dichiarare adesione (volontaria).
Pertanto, nel suddetto giorno non sarà possibile garantire il regolare svolgimento delle lezioni
anche in ordine agli orari di entrata e di uscita.
I Sigg. genitori sono invitati ad accompagnare i figli a scuola ed informarsi delle eventuali
modifiche orarie.
Leggi tutto ...
Inizio rientri pomeridiani - 6 ottobre 2016
N. protocollo: 15  - Data di emissione: 30/09/2016
Pubblicata il: 01/10/2016
Si comunica che dal 06.10.2016 avranno inizio le lezioni pomeridiane nei giorni di martedì e
giovedì dalle ore 14.00 alle ore 16.00.
Per il primo periodo gli alunni dovranno portarsi il pasto da casa.
Leggi tutto ...
Festività San Francesco - Chiusura della scuola 4 ottobre
N. protocollo: 14  - Data di emissione: 30/09/2016
Pubblicata il: 01/10/2016
Come da calendario scolastico della Regione Toscana, si ricorda che martedì 4 ottobre p.v.,
festività del patrono della città di Massa, San Francesco d’Assisi, la scuola sarà chiusa.
Leggi tutto ...
Mercatino di solidarietà (martedì 4 ottobre 2016)
N. protocollo: 11  - Data di emissione: 28/09/2016
Pubblicata il: 28/09/2016
In concomitanza con i festeggiamenti del S. Patrono di Massa, il nostro Istituto organizzerà un
mercatino a scopo benefico a favore delle popolazioni terremotate.
La manifestazione, che si terrà il 4 ottobre dalle ore 11 alle ore 19 in viale E. Chiesa, sarà
patrocinata dal Comune.
Nei prossimi giorni, pertanto, chi lo desidera potrà portare a scuola, in uno scatolone o in una
borsa, gli oggetti che intende mettere in vendita. Tali oggetti saranno provvisoriamente custoditi
nelle proprie classi in attesa di essere selezionati da insegnanti e Comitato genitori.
Insegnanti, genitori e alunni troveranno, nell’atrio dei due plessi, un foglio su cui registrare la
propria disponibilità e “turni” alla bancarella.
Si invitano i colleghi a voler caldeggiare, nelle proprie classi, la più ampia partecipazione di
alunni e genitori.
Leggi tutto ...
Orario di apertura della segreteria al pubblico dal 01.10.2016
N. protocollo: 12  - Data di emissione: 26/09/2016
Pubblicata il: 26/09/2016
Si comunica l’orario di ricevimento del pubblico dal 1.10.2016 al 10.06.2017
- plesso Staffetti: da lunedì a sabato dalle 8,00 alle 9,00 e dalle 12,30 alle 13,30; il martedì
anche dalle 14,00 alle 16,00;
- plesso Malaspina martedì e giovedì dalle 8,00 alle 9,00 e dalle 12,30 alle 13,30
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Nei periodi di sospensione delle attività didattiche, il ricevimento del pubblico avviene solo in
orario antimeridiano presso il plesso Staffetti.
Leggi tutto ...
Giornata Nazionale per la lotta alla sclerosi multipla
N. protocollo: 10  - Data di emissione: 24/09/2016
Pubblicata il: 24/09/2016
Quest’anno la Giornata nazionale per la lotta alla Sclerosi multipla vedrà la partecipazione
attiva dell’Istituto Comprensivo Malaspina Staffetti.
A tale proposito, nei giorni giovedì 29 e venerdì 30 settembre 2016 si svolgerà presso ciascuno
dei tre plessi (De Amicis, Malaspina e Staffetti) la vendita delle mele di AISM, il cui ricavato
verrà totalmente devoluto alla ricerca.
La vendita avverrà nelle giornate di giovedì e venerdì nel cortile antistante i tre plessi con il
seguente orario:
dalle ore 8.00 alle ore 9.00 e dalle ore 13.00 alle ore 14.00.
Si auspica le più grande e diffusa partecipazione.
Leggi tutto ...
Suono della campanella (scuola secondaria di primo grado)
N. protocollo: 9  - Data di emissione: 24/09/2016
Pubblicata il: 24/09/2016
Si comunica di seguito la scansione oraria del suono della campanella a decorrere da lunedì 26
settembre:
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Tempo normale
(da lunedì a sabato)

Tempo prolungato
(da lunedì a sabato)

Tempo eruropeo
(da lunedì a venerdì)

07.55 ingresso

08.00 inizio prima ora

08.55 fine prima ora – inizio seconda ora

09.52 fine seconda ora – inizio primo intervallo

10.07 fine primo intervallo – inizio terza ora

11.00 fine terza ora – inizio quarta ora

11.55
fine quarta ora

inizio quinta ora inizio secondointervallo

12.05   fine secondo intervallo

12.55

fine quinta ora

uscita
martedì e giovedì: iniziomensa
(gli altri giorni: uscita)

inizio sesta ora

13.55
--- fine mensa fine sesta ora

--- inizio settima ora uscita

14.55 --- fine settima ora – inizio ottavaora ---

15.55 --- fine ottava ora – uscita ---

Si precisa che verrà comunicata quanto prima la data d’inizio dei rientri pomeridiani per le
classi a tempo prolungato.
Leggi tutto ...
Accesso email personale docente e ATA
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 17/09/2016
Si comunica che attraverso il seguente link https://mail.pubblica.istruzione.it è possibile, da
parte del personale docente e ATA, accedere direttamente alla casella di posta @istruzione.it
senza passare per il sito internet www.istruzione.it.
Leggi tutto ...
Personale ATA - pubblicazione graduatoria provinciale permanente definitiva a.s. 16-17
N. protocollo:  - Data di emissione: 
Pubblicata il: 26/07/2016
Si invia in allegato la nota inerente l’oggetto.
Allegati:
Decreto
Graduatoria
Leggi tutto ...

« prima ‹ precedente … 21 22 23 24 25 26 27 28 29 seguente › ultima »
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