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Si comunica che da quest'anno scolastico i

docenti del nostro Istituto possono caricare direttamente sul sito della scuola le 
programmazioni e le relazioni finali disciplinari e di classe; tali documenti saranno
immediatamente archiviati su un sito di storage appartenente alla scuola, sul server che ospita
il sito della scuola e saranno anche direttamente inoltrate al coordinatore della classe
indicata al momento dell'upload.
Per far questo il docente dovrà preparare la sua programmazione o relazione scolastica
utilizzando i moduli disponibili nell'area riservata del sito della scuola e da oggi resi più
accessibili mediante un link diretto ("Modulistica riservata") posto all'interno del "Menu 
utente registrato" che si aprirà in alto nella colonna di sinistra del sito della scuola.
Una volta predisposto il modulo e salvatolo preferibilmente in formato PDF (direttamente
tramite l'applicazione "LibreOffice", oppure attraverso applicazioni free come "PDF Creator",
disponibile per le piattaforme Microsoft Windows), basterà inviarlo aprendo l'apposito form dal 
link corrispondente: "Invio Programmazioni e Relazioni (disciplinari e di classe)").
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A questo punto non resterà che compilare con le informazioni corrette il form, scegliere il file 
selezionato con "Sfoglia..." e completare il caricamento premendo "Carica".



Alla pressione del tasto "Invio" il documento sarà archiviato online e inviato al coordinatore 
di classe.
Il docente è comunque tenuto a conservare copia digitale della propria documentazione.
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